Unidad Administrativa: APl (Subdireccidn general de operacién)

Area de procedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrénico: ruthcisnheros.marin@jalisco.gob.mx

Seccidon Documental Serie documental Fechas

Descripcidn Volumen

AREA ADMINISTRARIVA Documentos varios

Archivos control de gastos fondo revolvente, solicitudes
de compra, viveres y suministros, mantenimiento y

2016 ici
SECRETARIA administracién de CADI transporte, superviciones del CADI, memorandos y
) ) envios a otros departamentos de DIF,
Archivos control de gastos fondo revolvente, solicitudes
AREA ADMINISTRARIVA Documentos varios de compra, vwere.s y suministros, mantenimiento y
2015 transporte, superviciones del CADI, memorandos y

SECRETARIA administracién de CADI

envios a otros departamentos de DIF.

mismo criterios que en el catalogo de disposicion documental

Volumen: informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb




Unidad Administrativa: APl (Subdireccion general de operacion)

Area de procedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrénico: ruthcisneros.marin@jalisco.gob.mx

Seccién Documental

Serie documental

Fechas

Descripcion

Volumen

AREA ADMINISTRARIVA
TRABAJO SOCIAL

Relaciones de altas y bajas, asi
como polizas y recibos de
pago de los becarios.

EnerofAgosto 2016

Documentos que se envia a ingresos para dar de alta y
baja a los becarios en ingresos. Relacion de control de
pagos y respaldo de los mismos.

AREA ADMINISTRARIVA
TRABAJO SOCIAL

Formatos en blanco y
formatos capturados para
tramites de los becarios.

2015

Formatos que se capturan con los datos del solicitante
de ingreso, solicitud, estudio socio-familiar,formato de
cuota, carta compromiso, reglamento, citatorio.

AREA ADMINISTRARIVA
TRABAJO SOCIAL

Relaciones de altas y bajas, asi
como polizas y recibos de
pago de los becarios.

Enero/Agosto 2015

Documentos que se envla a ingresos para dar de alta y
baja a los becarios en ingresos. Relacidén de control de
pagos y respaldo de los mismos.

misma criterios que en el catalogo de disposicién documental

Volumen:

informacion en fisico se mide en metros lineales infoermacion electronico en gh




Unidad Administrativa: API (Subdireccion general de operacién)

Area de praocedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrénico: ruthcisneros.marin@jalisco.gob.mx

Seccion Documental Serie documental Fechas Descripcion Volumen
AREA ADMINISTRARIVA o L . .
AREA MEDICA Expediente Clinico 3015-9016 Historias clinicas pediatricas y expedientes medicos de 1
n acuerdo a la NOM, LACTANTES Y MATERNALES
AREA ADMINISTRARIVA . . Historias clinicas pediatricas y expedientes medicos de
R Expediente Clinico 2013-2016 2
AREA MEDICA P acuerdo ala NOM. PREESCOLAR "1"
AREA ADMINISTRARIVA ' . - Historias clinicas pediatricas y expedientes medicos de
P Expediente Clinico 2012-2016
AREA MEDICA xpedien acuerdo a la NOM. PREESCOLAR "2" 3
AREA ADMINISTRARIVA ) L. Historia clinica pediatrica y expediente medico de
, Expediente Clinico 2012-2016 4
AREA MEDICA P 0 acuerdo a la NOM. PREESCOLAR "3"
A Formatos de int iond . . . . .
AREA.ADMINISTRARNA rma. 0s € Integracion de 2016 Fotocopias para integracion de expedientes clinicos 5
AREA MEDICA expedientes
A F tos de int iond . . » . -
AREA,ADMINISTRARNA orma. 0s éeIntegracion de 2016 Fotocopias para integracion de expedientes clinicos. 6
AREA MEDICA expedientes.
Formatos de actividades 2016 Formatos de actividades realizadas por el perscnal de 6

realizadas por el area medica.

area medica.

mismo criterios que en el catalogo de disposicién documental

Volumen: informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb




Unidad Administrativa: API {Subdireccién general de operacion)

Area de procedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrdnico: ruthcisneros.marin@jalisco.gob.mx

Seccion Documental Serie documental Fechas Descripcion Volumen
AREA ADMINISTRARIVA . . . Todo lo relacionado con los activos fijos del CADI .
“ 2016 vigen 1
DIRECCION Activos Fijos vigentes
Permiso funcionamiento SSJ{Secretaria de Salud
Jalisco). Todo respecto al funcionamiento de los
Aviso funcionamiento 2016 vigentes equipos de bombas, camaras, extintores, alarmas. 1
Organigrama, supervisiones al CADI. Y todos los
asuntos relacionados con la organizacion y
funrinnamisntn dal CADL
SSJ (Secretaria de Salud .
Jalisco) 2016 vigentes Constancias de verificacidn sanitaria {3 carpetas} !
Proteccién Civil 2016 vigentes Dictamenes, simulacros, brigadas, supervisiones, 1
constancias y todo lo relacionado con Proteccidn civil.
, Expedientes del personal gue labora en el CADI,
AREA ADM’NIS(;-RARNA Expedientes dei personal 2015- 2016 contienen copias de las incidencias enviadas a recursos 2
DIRECCION : humanos. Comprobantes de estudios del personal y
comprobantes del personal certificado.
AREA ADMINISTRARNA Educacidn Inicial 2015-2016 Estadisticas, plantilla, convenios, supervisiones y todo 3
DIRECCION ) e
lo relacionade con los consejos téenicos escolares.
AREA ADMINISTRARIVA . . Expedientes de cada uno de los becarios contienen
DIRECCION Expedientes de los becarios 2015-2016 desde la soiicitud, asi como toda su documentacién 4
oficial y datos personales. Lactantes y maternales
AREA ADMINISTRARIVA . . Expedientes de cada uno de los becarios contienen
DIRECCION Expedientes de los becarios 2013-2016 desde la solicitud, asi como toda su documentacion 3
oficial y datos personales. Preescolar "1"
AREA ADMINISTRARIVA Expedientes de cada uno de los becarios contienen
Expedientes de los becarios 2012-2016 6

DIRECCION

desde la solicitud, asi como toda su documentacion
oficial y datos personales. Preescolar” "2




AREA ADMINISTRARIVA
DIRECCION

Expedientes de los becarios

2012-2016

Expedientes de cada uno de los becarios contienen
desde la solicitud, asi como toda su documentacidn
oficial y datos personales. Preescolar "3"

mismo criterios que en el catalogo de disposicion documantal

Volumen:

informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gh




Unidad Administrativa: APl (Subdireccidn general de operacidn)

Area de procedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrénico: ruthcisneros.marin@jalisco.gob.mx
Seccién Documental Serie documental Fechas Descripcion Volumen
AREA ADN!INISTRARIVA Educacién Inicial 2016 Programas y formatos de Educacién inicial 1
COORDINACION PEDAGOGICA
. Material de apoyo para el trabajo en salas: programas
AREA ADMINISTRARIVA Material de apoyo | 2016 recreativos, programas de verano y diversas actividades 2
COORDINACION PEDAGOGICA poy oy \
para festividades varias.
Diversos documentos de organizacién del personal: 3

AREA ADMINISTRARIVA Diversos documentos control 2016
COORDINACION PEDAGOGICA |interno

Rutinas, horarios, roles, entre otros.

mismo criterfos que en el catalogo de disposicién documental
Volumen:

informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronice en gb




Unidad Administrativa: APl {Subdireccién general de operacidn)

Area de procedencia: CADI N°7

Nombre del responsable: RUTH CISNEROS MARTIN

Domicilio: ISLA POMONA N°3395 JARDINES DEL SUR

Teléfono: 30304730

Correo electrénico: ruthcisneros.marin@jalisco.gob.mx

Seccién Documental Serie documental Fechas Descripcion Volumen

AREA ADMINISTRARIVA Material de apoyo y registros Programas para el desarrollo de habilidades para

i 2016 i ili 1
PSICOLOGIA de asesorias psicologia erradicar conductas y apoyo para las auxiliares dg sala.
] formatos de asesorias, informes y adaptaciones de los
Formatos en blanco 2016 . 1
becarios.
AREA ADMIMST.RARWA Material de apoyo - 2016 informacion con temadticas para padres. 2
PSICOLOGIA
AREA ADMINISTRARIVA . 2016 informacion con tematicas de apoyo y orientacion de
. Material de apoyo . 3
PSICOLOGIA los padres de familia

mismo criterios que en el catalogo de disposicién documental
Volumen: informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb



